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l. Instalarea aplicatiei MoldSign

1. Asigurati-va cd ati instalat suita de programe MoldSign. Aplicatia si ghidul de instalare le
gasiti la adresa http://semnatura.md/instalare

2. Asigurati-va ca aplicatia MoldSign Server este pornitd. Acest lucru poate fi observat prin
aparitia iconitei rosii MoldSign pe bara de lucru in zona ,tray” (coltul din dreapta jos langa
ceas).
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NOTA: Daca aplicatia datd nu a fost lansatd automat sau a fost opritd din careva motive, o puteti

lansa manual accesand Start->All Programs->MoldSign Desktop Suite->MoldSign Server.

3. Pagina https://msign.gov.md oferd posibilitatea de a semna sau verifica un document

electronic.
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I1. Semnarea datelor electronice

1. Selectati optiunca Semneaza. Se deschide fereastra cu campurile obligatorii a fi executate.
Este necesar sa incarcati fisierul in format PDF.
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Incarcati unul sau mai multe fisiere pentru semnare
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L. Selectati sau trageti fisiere aici.

Motivul semnarii (optional), ex: Aprobat, Avizat, Rezolutie, etc

# Semneaza documentul

2. Dupa incarcarea documentului, apasati butonul Semneaza Documentul. Ulterior va
aparea fereastra cu instrumentele de semnare. Selectati instrumentul ce-1 posedati, facand click
pe el.

# msign.gov.md/#/sign/instrument/dad085a7-d8e6-4d0b-8b2a-abb500f238bf ® &
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Alegeti unul din instrumentele de semnare
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3. Urmeaza procesul de verificare si identificare a posesiei certificatului calificat al
cheii publice pe purtatorul detinut.
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Aplicati semndtura

NOTA: In cazul in care nu este gasit certificatul pentru aplicarea semnaturii veti vedea mesajul.

# msign.gov.md/#/sign/moldsign/1dbfb760-e6d1-417f-85a0-ab6500f47d7b ® W %
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Aplicati semnatura

Nu s-a gasit niciun certificat

Verificati daca ati inserat cardul sau token-ul Dvs,, urmtoarea iconit fiind prezents linga
ceas: [§|

Daci iconita nu este prezentd, inserati dispozitivul Dvs. si tastati buttonul

Reamproaspata.

Acest mesaj apare in cazul in care dispozitivul dumneavoastra nu a fost introdus sau identificat de
aplicatia MoldSign Server. In asa cazuri:

- Asigurati-va ca aplicatia MoldSign Server ruleazd cum a fost stipulat mai sus.
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Reintroduceti dispozitivul cu care doriti s semnati si asteptati cateva secunde.

La depistarea dispozitivului introdus va aparea o iconita verde langa cea rosie MoldSign Server.

Atentie! Pentru o functionalitate stabild a mijlocului de program MoldSign, nu introduceti mai mult
de un singur dispozitiv criptografic odata in aceeasi statie. Daca aveti nevoie sd semnati cu mai multe
dispozitive introduceti si semnati pe rand cu cate un singur dispozitiv.
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Odata ce iconita verde a apdrut puteti semna documentul dorit. Pentru aceasta utilizati butonul
Reincareca.

4. Faceti click pe certificatul cu care doriti sa semnati.

5. Apare fereastra pentru introducerea codului PIN al dispozitivului.
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Aplicati semnatura

Introduceti PIN-ul semnaturii

Introduceti PIN-ul Dvs. in fereastra pentru PIN. Daci nu vedeti fereastra pentru
introducere a PIN-ului, folositi Alt+Tab sau bara de aplicatii pentru a o selecta.

Aplicati semnatura

v v Q /]

Introduceti noul cod PIN = X

V& rugam sa introduceti codul PIN al cardului.

Introduceti PIN-u

Introduceti PIN: |

Requested from:  https://msign.gov.md

Introduceti PIN-ul Dvs. in fereastra pentru PIN. Daca nu vedeti fereastra pentru
introducere a PIN-ului, folositi Alt+Tab sau bara de aplicatii pentru a o selecta.

NOTA: Daca aceasta nu se vede verificati pe bara de lucru existenta ei in spatele navigatorului.

Daci aceastd iconita a aparut pe bara dvs. de lucru faceti click pentru a va prezenta fereastra pentru
introducerea codului PIN.
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6. Introduceti codul PIN si apasati OK. Introducerea gresita a codului PIN duce la reaparitia

ferestrei de introducere a acestuia, In caz contrar documentul va fi semnat si dvs veti fi

redirectionati la o alta pagind care va va informa despre statutul operatiunii dvs.

| Introduceti noul cod PIM

V& rugam sa introduceti codul PIM al cardului,

Introduceti PIN: ssssssn

Regquested from:  https://msign.gov.md

-ul Dvs. in fereastra pentru PIN. Daca nu vedeti fereastra pentru
IN-ului, folositi Alt+Tab sau bara de aplicatii pentru a o selecta.

7. Rezultatul semnarii va fi afisat in felul urmator:
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Rezultatul semnarii

# Nume Statutul ]

1 Anexa MEI Chestionar.semnat.pdf @ semnat ]

Recomandam salvarea documentul semnat pe calculatorul Dvs., in caz contrar riscati sa pierdeti documentul semnat

X Descarci A Pagina principald
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Nota: Puteti opta pentru salvarea documentului semnat sau pentru semnarea unui alt document.

I1l. Verificarea documentului electronic

1. Selectati optiunea Verifica. Se deschide fereastra cu cimpurile obligatorii a fi executate.
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Incarcati unul sau mai multe fisiere pentru verificare

# Nume ~ Dimensiune 4

&, Selectati sau trageti fisiere aici.

# Verificd documentul

2. Apasand butonul Verifica obtinem rezultatul verificarii semnaturii.
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Rezultatul verificarii

Document "ENemerenco_cerere.semnat.pdf"

# Semnatar Semnitura Organizatia Data semnarii
1 Vv Valida 20.02.2020 14:40:49
XUXXXXXXXXXXX
®os Mai verifica @' Pagina principala



